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INSTRUCCIONES PARA EL USO DE EQUIPOS DE IMPRESION DE LA ESPE SEDE
LATACUNGA

Como conectarse al equipo:

O P G Introducir cédigo PIN de 4 digitos
YSoft SafeQ - Autenticacion de usuario. | E3

/V (Ej.:1111)
Precionar icono de —
Conexion Introduzca su PIN.
@

PARA SOPORTE DE IMPRESION LLAME A LA EXT:4001
e Introduzca su PIN.

Ul icanu

13 Pantalla compartida activa
. soporte.im

principal

C |
L1

E-mail SafeQ Print Trabajos

Dispositivo

_ - Alimentador automatico de
Cristal de exposicion

documentos

Soporte Impresion
Ing. Mirian Heredia / 0993966385
Ext: CAMPUS LTGA lunes, miércoles y viernes 4201/ CAMPUS BQ martes y jueves 4202 - ASP
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INMOWASION FARA LA EXCELEMCIA —

COPIAS:

4 Coloque los documentos originales en el cristal de exposicién o en el alimentador
de automatico de documentos

4 Toque el icono COPIA y selecciones el nimero de copias deseado

+ Seleccione las opciones de la lista y toque COMENZAR

soporte.im... _opi Comenzar

Copia a doble cara

seccionar y elegir

3
6
BN
[X]

—

Copia —
e Suministro Autoseleccion 152 caras
m Clasificadas @ 2-2 caras
Reducir/Ampliar 100% %a
Tipo de original Texto
[T caro/oscuro Normal
E Orientacién del original Vertical

ESCANEADO A E-MAIL:

4 Coloque los documentos originales en el cristal de exposicidn o en el alimentador
de automatico de documentos

4 Toque el icono e-mail

4 Toque el botdn de libreta de direcciones y seleccione las direcciones de correo

electrénico guardadas
4 Seleccione las opciones de la lista y toque ENVIAR

B Pantalla compartida / Blogueada |

Libreta de direcciones

Nombre del documento PDF

Soporte Impresion
Ing. Mirian Heredia / 0993966385
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' Color de salida Autodeteccion i i! Tamahio del original TamaﬁW
| Ld Fscaneado a 2 caras 3 7 : : A1 car,(,l 1 B Eliminar pég. en blanco E-
i
. o ongmul Lt Al [ Mensaje Please open the scanned attachment
| &
: m Claro/Oscuro Normal
[ Restaurar }
E Orientacion del original Vertical ;
!} Tamaiio del original Tamano prefijado | Sucdas i ‘

partida activa

soporte.impre... Trabajo enviado

ESCANEADO A UNA UNIDAD FLASH USB

%+ Coloque los documentos originales en el cristal de exposicion o en el alimentador
de automatico de documentos
% Toque USB o inserte la unidad flash y seleccione Escanear a USB

Insertar unidad USB

Se detect6 la unidad USB.

%‘ Imprimir desde USB ‘

% Escanear a USB ‘

. soporte.im... £ Escanear

( ﬂ Flash_Disk _\‘: Cambiar destino

/& /HEREDIA MIRIAN/

& Cuarentena > I

[ DOCUMENTOS 2017 > | ﬁ Xerox Scan[Fecha y hora].pdf

@ Drivers Impresoras > [ vista previa

W FIRMWARE ) | i Color de salida Autodeteccion
& HEREDIA MIRTAN >
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# Seleccione las opciones de la lista y toque ESCANEAR

%3 Pantalla compartida activa |

&) soporteim...  Escanear a USB £ Escanear

s
77777 Escaneado a 2 caras A1 cara
Tipo de original Texto y foto
m Claro/Oscuro Normal
» E Orie;tacién del original ' ‘Vertical
=! Tamario del original Tamano prefijado
~_. Eliminar pag. en blanco If] - n

% No retirar la unidad USB hasta terminar el proceso de escaneado el equipo le

indicara cuando hacerlo

| &3 Pantallo compartida activa |

. soporteim... Escanear a USB £ Escanear

| 53 Pantalla compartida activa |

. soporte.im... Escanear a USB £ Escanear

23 Cambiar destino 23 Cambiar destino

/& /HEREDIA MIRIAN/ /& /HEREDIA MIRIAN/

B PAGINA DE PRUEBA[Fecha y horal.p: B PAGINA DE PRUEBA[Fecha y horalp:  .pdf

m=T5ta previa

‘ T| No quite la unidad USB Puede quitar la unidad USB

IMPRESION SAFEQ PRINT

4 Enviar el trabajo de impresion desde el computar hacia la cola de Impresién
(LTX_CENT_EJEMPLO_B405) (LTX_BELQ_EJEMPLO2_B605)
#% Una vez enviado el trabajo acercarse a la impresora y digitar el codigo PIN

asignado
| 53 Pantalia compartida activa

Introduzca su PIN.

Soporte Impresion
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4 Laimpresora mostrara el siguiente mensaje para liberar la impresion, seleccionar
Sl y el trabajo automaticamente se imprimira.

Imprimir todo

4+ (NO) El almacenamiento de los documentos de la cola de impresion se
encontraran en el icono SAFEQ PRINT

| £3 Pantalia compartida octiva
U o

. mmheredia St
principal

rfl J NS

Copia E-mail Libreta de direcc... Trabaijos

=

oy

SafeQ Print

4+ SafeQ Print permite seleccionar los documentos que se requieren imprimir y
enviar, o a su vez eliminar el trabajo de la cola de impresién.

£3 Pantalia compartida activa

( ﬁ “ Mis traba de'ir esith Marlene ereduaGutE]tréz ( E’,‘

Seleccionar todo Numero de trabajos seleccionados: 1

~—, Microsoft Word - Documento2

Microsoft Word - INSTRUCCIONES PARA EL USO DE EQUIPOS DE IMPRESIO..
Q @R () CEED v 05 a fa(s) 15:42:00 | mmbere

Los trabajos de impresién se han enviado a la impresora..

imprimir @)

) —

SAFEQ PRINT permite visualizar la cuota mensual asignada a cada usuario

— £3 Pantalla compartida activa —
> - Marlene Heredia Gutierrez /
\ ﬁ ) Mis trabajos de impresion : 'DA, { E"

Soporte Impresion
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Para observar estado y proceso de los trabajos se podra verificar en el icono TRABAJOS

| 53 Pantalia compastida activa

. soporte.im... Trabajos
mmbheredia— Microsoft Word - I...
'

510y E

Tarjeta ID copia SafeQ Print

Libreta de direcc Trabajos

0
Trabajos person. y proteg. Trabajos guardados

En este icono también se podrd eliminar los trabajos procesados no deseados

|62 Pantalia compartida activa

Microsoft Word - I...

Retenido para validar limites

¢Desea eliminar el trabajo siguiente?
Remitente 1 \A NSTF A

Opciones

X cCancelar i Eliminar

Reanudar Eliminar

Para cerrar la sesidn seleccionar y se desconectara

Soporte Impresion
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